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Este asunto documental es evidencia de la gestion administrativa en lo referente al estado financiero que refleja datos contables
relacionando las tenencias y las deudas totales de la regional SENA. Dando asi una imagen del estado general de la entidad, la
informacion en estos documentos refleja la forma de administrar los recursos econdmicos.

Este asunto documental es de caracter contable, condensa las operaciones econdmicas en la regional SENA. El tiempo de
retencion documental se determiné en relacién a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971 cddigo de comercio de Colombia,
Articulo 60 donde indica que se deben preservar por un periodo minimo de diez (10) afios. Finalizado el tiempo de retencién en
el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccién documental anual. La parte cualitativa
de la muestra seleccionada correspondera a los libros auxiliares de los meses correspondientes a junio y diciembre por ser
fechas de cierres contables. La demas informacion se elimina atendiendo a lo establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.

Este asunto documental es de caracter contable y hace referencia al documento que emite la regional SENA como constancia de
los ajustes que se realizan en cuentas a terceros por distintos conceptos. El tiempo de retencién documental se determiné en
relacién a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971 cddigo de comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben
preservar por un periodo minimo de diez (10) afios. Finalizado el tiempo de retencion se elimina en razon de que esta
informacion se consolida en el Balance General de la Depenndencia de Contabilidad

Tumu

DIANA EUGENLA SARMIENTO SOTO

COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONVENCIONES P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION 5: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018
Convalidadas AGN Octubre 2020

5 §f v @

@SENAcemunics

www.seno.edu.co



